　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
退社される方へのお知らせ


　長年に渡る勤務、お疲れ様でした。
この度、退職される方に「給与所得の源泉徴収票」および「退職所得の源泉徴収票」を交付いたします。
今後、令和７年中に別の会社等に就職される方は、新たな会社等に「給与所得の源泉徴収票」を提出してください。
また、別の会社等に就職されない方で所得税の確定申告を行う方は、所得税申告書に支給額等を転記願います。
なお、事前に「退職所得の受給に関する申告書」を提出された方は、退職金について源泉分離課税により税額の精算が行われています。
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